GENERALITAT
VALENCIANA

Vicepresidencia Segunda
y Conselleria de Vivienda
y Arquitectura Bioclimatica

INSTRUCCION 1/2023 DE LA SECRETARIA

GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA
VICEPRESIDENCIA SEGUNDA Y
CONSELLERIA DE VIVIENDA Y

ARQUITECTURA BIOCLIMATICA (VSCHAB)
SOBRE PUBLICACION DE ASUNTOS EN EL
DIARI OFICIAL DE LA GENERALITAT
VALENCIANA

Con el objeto de regular y unificar el tramite de
publicacién de los actos administrativos y
disposiciones de caracter general en el Diari
Oficial de la Generalitat Valenciana, de acuerdo
con las normas de publicacion exigidas por
éste, se dicta la siguiente instruccion:

Primero. Formato de los textos

1. Los textos que se remitan para su publicacion
en el DOGV deberan tener el siguiente formato:
- Tipo de letra: Times New Roman

- Tamano: 10.

- Interlineado: Al menos 0,40 cms (12 pts).

- Espaciado de linea superior/inferior: 0 cm.

- Sin sangrias de inicio de parrafo.

2. El formato del documento debera ser de
documento de Word (.doc y no .docx) o Libre
Office (.odt).

Segundo. Contenido y redaccion.
1. La redaccion de los textos debera ajustarse
a las siguientes caracteristicas:

a) El titulo del asunto a publicar tendra formato
de texto en cursiva y la siguiente redaccion,
segun el tipo de asunto:

- RESOLUCION, de XX, de XX, de XXX, de la
Direccion General XXX, (titulo de la resolucion
en minusculas).

- ORDEN XX/XXX, de XX, de XXX, de la
Vicepresidencia Segunda y conselleria de
Vivienda y Arquitectura Bioclimatica, (titulo de la
orden en minusculas).

b) Las menciones al Diari Oficial de Ila
Generalitat Valenciana se realizaran en letra
cursiva y el DOGV se citara de la siguiente
forma: DOGV nuim XXXX, de XX.XX.XXXX
(solo nimeros).
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INSTRUCCIO 1/2023 DE LA SECRETARIA

GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA
VICEPRESIDENCIA SEGONA |
CONSELLERIA D'HABITATGE |

ARQUITECTURA BIOCLIMATICA (VSCHAB)
SOBRE PUBLICACIO D'ASSUMPTES EN EL
DIARI OFICIAL DE LA GENERALITAT
VALENCIANA

A fi de regular i unificar el tramit de publicacio
dels actes administratius i disposicions de
caracter general en el Diari Oficial de la
Generalitat Valenciana, d’acord amb les normes
de publicacié exigides per aquest, es dicta la
instruccié seguent:

Primer. Format dels textos

1. Els textos que es remeten per a la seua
publicaci6 en el DOGV hauran de tindre el
seguent format:

- Tipus de lletra: Times New Roman

- Grandaria: 10.

- Interlineat: Al menys 0,40 cm (12 pts).

- Espaiat de linia superior/ inferior: 0 cm.

- Sense sagnies d'inici de paragraf.

2. El format del document haura de ser de
document de Word (.doc i no .docx) o Lliure
Office (.odt).

Segon. Contingut i redaccié.
1. La redacci6 dels textos haura d'ajustar-se a
les caracteristiques seglents:

a) El titol de I'assumpte a publicar tindra format
de text en cursiva i la redacci6é seglient, segons
la classe d'assumpte:

- RESOLUCIO, de XX, de XX, de XXX, de la
Direccié General XXX (titol de la resolucié en
minuscules).

- ORDRE XX/XXX, de XX, de XXX, de la
Vicepresidéncia Segona i Conselleria
d'Habitatge i Arquitectura Bioclimatica (titol de
l'ordre en minuscules).

b) Els esments al Diari Oficial de la Generalitat
Valenciana es realitzaran en lletra cursiva i el
DOGV se citara de la forma seglient: DOGV
num XXXX, de XX XX.XXXX (sols numeros).

URL de validaci 6:https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=K J2H3TV R:M728L NG5:FTDK L SGP



GENERALITAT
VALENCIANA

Vicepresidencia Segunda
y Conselleria de Vivienda
y Arquitectura Bioclimatica

c) No se utilizaran vinetas ni tabuladores en el
texto, y en las tablas debera utilizarse el
tabulador en lugar de la barra espaciadora, de
modo que no queden espacios en las celdas.
d) Los apartados se sefialaran con guiones o
una letra con paréntesis, sin utilizar el
tabulador, la barra espaciadora.

e) En el texto se utilizara unicamente el tipo de
letra normal, sin negritas, ni subrayados.

f) No se dejaran espacios entre los parrafos, ni
se utilizaran cabeceras, ni pies de pagina.

g) Los anexos se publicaran en la web de la
Vicepresidencia segunda y conselleria de
Vivienda y Arquitectura Bioclimatica, en el
apartado que corresponda a cada una de las
ayudas.

i) Los documentos de identidad deberan estar
anonimizados, de acuerdo con el siguiente
criterio:

- NIF: Se sustituiran los 3 primeros numeros y
el ultimo numero y letra por 3 y dos asteriscos,
respectivamente.

- NIE: Se sustituiran los 4 primeros caracteres y
la letra final por asteriscos.

Tercero. Contenido de Ordenes 'y
resoluciones de bases reguladoras.

Los textos en los que se regulen las bases para
la concesidon de subvenciones contendran, en
una misma base, todas las consultas a la PAI
que se prevea que van a ser necesarias.

Cuarto. Remision

1. La remision de asuntos para publicar se
realizara, unicamente, a través del Registro
Departamental, acompanando la siguiente
documentacion:

a) Resolucién/orden firmada electrénicamente.
b) Archivos editables con las caracteristicas
indicadas en los apartados 1y 2 de la presente
instruccién  (incluidos los anexos), en
valenciano o en castellano. La traduccion se
solicitara desde el Servicio de Coordinacion,
Apoyo Técnico y Modernizacion.

c¢) Certificado firmado, en el que se indique que
el texto editable enviado para traduccion vy
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¢) No s'utilitzaran vinyetes ni tabuladors en el
text, i en les taules haura d'utilitzar-se el
tabulador en lloc de la barra espaiadora, de
manera que no queden espais en les cel-les.
d) Els apartats s'assenyalaran amb guions o
una lletra amb paréntesi, sense utilitzar el
tabulador, la barra espaiadora.

e) En el text s'utilitzara unicament el tipus de
lletra normal, sense negretes, ni subratllats.

f) No es deixaran espais entre els paragrafs, ni
s'utilitzaran capcaleres, ni peus de pagina.

g) Els annexos es publicaran en la web de la
Vicepresidéncia segona i conselleria
d'Habitatge i Arquitectura Bioclimatica, en
l'apartat que corresponga a cadascuna de les
ajudes.

i) Els documents d'identitat hauran d'estar
anonimitzats, d'acord amb el criteri seguent:

- NIF: Se substituiran els 3 primers numeros i
I'dltim numero i lletra per 3 i dos asteriscos,
respectivament.

- NIE: Se substituiran els 4 primers caracters i
la lletra final per asteriscos.

Tercer. Contingut d’'ordres i resolucions de
bases reguladores.

Els textos en els quals es regulen les bases per
a la concessidé de subvencions contindran, en
una mateixa base, totes les consultes a la PAI
que es preveja que seran necessaries.

Quart. Remissio6

1. La remissié d'assumptes per a publicar es
realitzara, unicament, a través del Registre
Departamental, acompanyant la documentacio
segulent:

a Resolucié/ordre signada electronicament.

b) Arxius editables amb les caracteristiques
indicades en els apartats 1 i 2 de la present
instruccioé (inclosos els annexos), en valencia o
en castella. La traduccié se sol-licitara des del
Servei de Coordinacido, Suport Técnic i
Modernitzacio.

c) Certificat signat, en el qual s'indique que el
text editable enviat per a traduccié i publicacio
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publicacion coincide exactamente con el
firmado por el 6rgano competente.

d) Informe fiscal.

e) Impreso de solicitud de publicaciéon en el
DOGV firmado electréonicamente por el
responsable del o6rgano gestor y la
Subsecretaria, que se encuentra disponible en
la intranet de la VSCHAB, y en el que se debera
indicar la urgencia de la publicacién y el motivo
de dicha urgencia.

2. En el portafirmas en el que se recabe la firma
de la Subsecretaria, se incorporaran, como
adjuntos, los archivos indicados en los
apartados a) a d) del punto 1.

3. Unicamente se remitiran textos definitivos.
Una vez traducidos, no se permitiran cambios
que no se realicen en los textos ya formateados
para su remision al DOGV.

4. La remision de asuntos debera planificarse
con la antelacién necesaria para que haya
margen suficiente para su traduccién.

5. Las publicaciones que no cumplan con los
requisitos indicados en la presente instruccion
0 no acompafen el impreso de solicitud
debidamente cumplimentado, seran devueltas
al centro gestor, y no se procedera a su
tramitacion, independientemente de la urgencia
que exista para su publicacion.

La presente instruccion dejara sin efecto la
instruccién 7/2020, una vez se comunique a los
distintos centros gestores y se publique en la
Intranet de la VSCHAB.
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coincideix exactament amb el signat per I'érgan
competent.

d) Informe fiscal.

e) Imprés de sol-licitud de publicacié en el
DOGYV signat electronicament pel responsable
de l'drgan gestor i la Sotssecretaria, que es
troba disponible en la intranet de la VSCHAB, i
en el qual s'haura d'indicar la urgéncia de la
publicacié i el motiu d'aquesta urgéncia.

2. En el portafirmes en el qual es recapte la
signatura de la Sotssecretaria, s'incorporaran,
com a adjunts, els arxius indicats en els apartats
a) ad) del punt 1.

3. Unicament es remetran textos definitius. Una
vegada traduits, no es permetran canvis que no
es realitzen en els textos ja formatats per a la
seua remissi6 al DOGV.

4. La remissi6 d'assumptes haura de planificar-
se amb l'antelacié necessaria perqué hi haja
marge suficient per a la seua traduccio.

5. Les publicacions que no complisquen amb
els requisits indicats en la present instruccié o
no acompanyen limprés de sol-licitud
degudament emplenat, seran retornades al
centre gestor, i no es procedira a la seua
tramitacio, independentment de la urgéncia que
existisca per a la seua publicacio

La present instruccidé deixara sense efecte la
instruccié 7/2020, una vegada es comunique a
los diversos centres gestors i es publique en la
Intranet de la VSCHAB.

Valéncia, en la data de la signatura electronica

El Secretari General Administrativo
Carlos de la Fuente Arévalo

Fi rmat per

Carl os De La Fuente Aréval o el

09/ 01/ 2023 12:59:24

CSV:KJ2H3TVR:M728LNG5:FTDKLSGP

URL de validaci 6:https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=K J2H3TV R:M728L NG5:FTDK L SGP



		2023-01-09T12:59:24+0100
	CARLOS DE LA FUENTE AREVALO - NIF:22534003Y


	



